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REGIME DE BENS EM CIRCULACAO

O sistema de comunicacao electrénica dos documentos de transporte entra em vigor no proximo dia 1 de Julho. No
entanto, até ao dia 15 de Outubro ndo serdao aplicadas quaisquer san¢des no caso de auséncia de comunicacao
electrdnica prévia dos documentos de transporte, desde que a comunicacdo esteja regularizada até aquela data.

As guias de transportes ja eram necessarias para acompanhar a mercadoria enviada ou transportada por qualquer
sujeito passivo. A partir de Julho havera a obrigatoriedade de comunicar essas guias ou outros documentos que
também poderao ser considerados de transporte.

S3ao obrigados a comunicar todos os sujeitos passivos (referidos no n? 1 do artigo 22 do CIVA) com mais de
100.000€ no exercicio anterior. Os sujeitos passivos com valor inferior a 100.000€ embora dispensados, podem
cumprir as regras se assim entenderem. Estao apenas dispensados de comunicar e nao de emitir os documentos.

Excluem-se de emissao de guia de transporte:

a) Os bens manifestamente para uso pessoal ou doméstico do proprio;

b) Os bens provenientes de retalhistas, sempre que tais bens se destinem a consumidores finais que previamente
os tenham adquirido, com excepcdao dos materiais de construcao, artigos de mobiliario, maquinas eléctricas,
magquinas ou aparelhos receptores, gravadores ou reprodutores de imagem ou de som, quando transportados em
veiculos de mercadorias;

c) Os bens pertencentes ao activo imobilizado — bens do seu activo tangivel (ferramentas, material e maquinas para
assisténcia, pc portatil, etc.);

d) Os bens provenientes de produtores agricolas, apicolas, silvicolas ou de pecudria resultantes da sua prépria
producao, transportados pelo proprio ou por sua conta;

e) Os bens dos mostrudrios entregues aos pracistas e viajantes, as amostras destinadas a ofertas de pequeno valor
e 0 material de propaganda, em conformidade com os usos comerciais e que, inequivocamente, nao se destinem a
venda;

f) As taras e embalagens retorndveis;

Nao obrigam a emissao, mas devem fazer-se acompanhar de documento que indique a sua natureza:

a) Filmes para reproducdo em salas cinema, veiculos automodveis com matricula definitiva, residuos sélidos urbanos
(ndo industriais), etc.

b) Os produtos sujeitos a impostos especiais de consumo, tal como sao definidos no artigo 4.2 do Cddigo dos
Impostos Especiais de Consumo, publicado em anexo ao Decreto-Lei n.2 566/99, de 22 de Dezembro, quando
circularem em regime suspensivo nos termos desse mesmo Cédigo;

c) Os bens respeitantes a transagées internacionais a que se refere o Decreto-Lei n.2 290/92, de 28 de Dezembro;

d) Mudancgas de instalacdes da empresa (com comunicagao prévia as financgas distritais)

A obrigacdao de emitir documentos de transporte é da responsabilidade do detentor dos bens mesmo que os bens
sejam enviados por transportadora. S6 no caso de necessidade de alteracdo da morada de descarga durante o
percurso devera a transportadora emitir o documento correspondente a essa alteracao.

E também obrigatéria a emissdo de documento de transporte no transporte de bens entre armazéns do sujeito
passivo. No caso de equipamentos do cliente transportados para reparacao nao obriga a emissdao, mas é preferivel
gue se emite um documento de transporte.

Os documentos de transporte devem ser impressos em 3 vias ndao sendo obrigatdria a inclusao da matricula da
viatura. Caso se utilize a factura como documento de transporte, esta devera conter os campos de carga e descarga e
devera ser certificada, ficando dispensada a comunicagcao para fins de transporte. A factura simplificada nao serve
como documento de transporte.

Entende-se por documento de transporte a factura, guia de remessa, nota de devolucao, guia de transporte ou
documento equivalente, e neles devem constar;
- Nome, firma ou denominacao social, domicilio ou sede e nimero de identificacao fiscal do remetente;

- Nome, firma ou denominacao social, domicilio ou sede do destinatario ou adquirente;
- NIF do destinatdario ou adquirente, quando este seja sujeito passivo, nos termos do artigo 2.2 do CIVA;
- Designacao comercial dos bens, com indica¢ao das quantidades;

- Locais de carga e descarga, referidos como tais, e a data em que se inicia o transporte (se diferentes dos
elementos do documento) e hora;
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- Numeragdo continua e aposta no acto da emissao;
- Deixard de ser obrigatéria a mencao “Processado por computador”;

- Pode ser guia de transporte, guia de remessa ou equivalente (variando consoante o tipo de actividade)

O documento de transporte inicialmente emitido e comunicado pode ser anulado através de comunicacdo desta
anulacdo desde que efectuada até a hora/minuto que foi comunicado como inicio do transporte. Apds se ter
ultrapassado a hora/minuto do inicio do transporte, ja ndo é possivel proceder a essa anulagdo ou alteracdo, no
entanto se a alteracao respeitar a data ou hora do transporte poder-se-a em alternativa, proceder a emissao de um
documento de transporte adicional em papel tipografico ou na aplicacao, fazendo referéncia ao documento alterado.

Esse documento de transporte de alteracdo dos dados, emitido em papel tipografico ou emitido na propria
aplicacao no caso de terminal moével, é comunicado até ao 52 dia util seguinte ao transporte, por insercao ou envio de
dados no Portal das Finangas.

Incluem-se também aqui os documentos de transporte feitos a quando da nao aceitacao dos bens pelo adquirente.

Quando ndo sao conhecidos os destinatarios a altura de saida dos bens devera ser emitido um documento de
transporte global.

Este conceito de “destinatarios nao conhecidos a altura de saida dos bens” prevé as situacdes de desconhecimento
das quantidades de bens a entregar ou a consumir em prestacdes de servicos ou de desconhecimento dos locais de
descarga.

Regra geral, o documento de transporte global da origem a emissdao de documentos acessoérios que complementam
o documento de transporte global. Estes documentos podem ser facturas, documentos de entregas efectivas,
documentos de transporte ou folhas de obras ou consumos.

Nos bens que nao sao entregues nem consumidos e que se mantém na posse do remetente nao existe qualquer
procedimento adicional a efetuar.

Quaisquer que sejam as vias utilizadas para o processamento, os documentos de transporte globais devem ser
sempre impressos em papel (3 vias) e o original e duplicado devem acompanhar os bens, ainda que exista o cédigo de
identificacao.

No momento das entregas efectivas de bens, deve ser emitido um documento “definitivo” por cada entrega, com
referéncia expressa ao documento de transporte global. Este documento “definitivo” pode ser uma factura.

O documento das entregas efectivas deve ser processado em duplicado, servindo este para justificar a saida dos
bens, emitido sem qualquer formalismo nos termos do RBC.

No caso de saida de bens a incorporar em servicos prestados pelo remetente dos mesmos, esses consumos de bens
devem ser registados em documento proprio, nomeadamente folha de obra ou qualquer outro documento
equivalente.

Estes documentos das entregas efectivas e as folhas de obra (ou os documentos de consumo de bens) podem ser
emitidos em papel sem qualquer formalismo (ndao necessita de ser um documento de transporte pré-impresso
tipograficamente ou por sistema informatico).

Estes documentos das entregas efectivas e as folhas de obra (ou os documento de consumo de bens) devem ser
comunicados por inser¢cao no Portal das Financas, até ao 52 dia Util seguinte ao das entregas efectivas ou do consumo
dos bens evidenciados na folha de obra, com base no documento de transporte global.

Existem 5 formas de comunicacao dos documentos a AT:

- EDI ou outro meio electrénico com verificacdo da entidade emissora (assinatura);

- Webservice (transmissao em tempo real e recepc¢ao imediata dos digitos do cddigo da AT para os documentos de
transporte). Devem criar um subutilizador de perfil WDT para comunicar a AT os documentos de transporte via
webservices. Em Servicos tributarios/Outros servicos/Gestdo de utilizadores;

- SAFT (é enviado SAFT de Documentos de Transporte) com o detalhe dos documentos para a AT e aguarda alguns
segundos pela atribuicao dos cédigos para cada documento constante no ficheiro SAFT,;

- Portal das Financas (registo directo);

- Telefone (O sujeito passivo tem depois 5 dias para “comunicar” no portal das financgas os restantes dados)

Em situacdo de inoperacionalidade do servigo da AT devera ser feita a impressao do documento de transporte em
papel para acompanhamento dos bens e a comunicacao é efectuada por inser¢cao no Portal das Finangas até ao 5.2 dia
util seguinte.

Em situacao de inoperacionalidade do sistema informatico da comunicagao, desde que devidamente comprovado
pelo respetivo operador (PT, Vodafone, Zon, etc.) devera ser feita a impressao do documento de transporte em papel
para acompanhamento dos bens e a comunicacdo é efectuada pelo servico de telefone com insercao no Portal das
Financas até ao 52 dia util.



